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INSTITUTO DE EDUCAGAO SUPERIOR LATINO-AMERICANO — IESLA
GRUPO EDUCACIONAL IESLA-ESJUS

A Biblioteca do Instituto de Educacao Superior Latino-Americano - IESLA é
uma Biblioteca Universitaria destinada a atender os alunos das diversas
modalidades de cursos oferecidos pela Instituicao, bem como a toda a

comunidade académica e externa.
A finalidade desse Guia do Usuario é informar aos usuarios quais servicos
sao disponibilizados pela Biblioteca, possibilitando maior autonomia na

utilizacao do acervo fisico, virtual e demais fontes de informacao.

Este Guia do Usuario aplica-se a todos os usuarios da Biblioteca IESLA.
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1 COLECAO

Livros, periddicos, periodicos eletronicos, Bibliotecas Virtuais, Portal
Capes - acesso livre.

2 SERVICOS

Empréstimos: empréstimos domiciliares com a possibilidade de
realizar renovacoes e reservas presencialmente ou por e-mail.

Servico de Referéncia: suporte na busca de informacdes do acervo
fisico e virtual, orientacao na utilizacao dos recursos informacionais
oferecidos pela biblioteca, orientacao a normalizacao bibliografica -
ABNT.

Acervo Fisico: acesso a informacdes referentes ao acervo fisico
através do software Biblivre.

Biblioteca Virtual: acesso ao acervo digital com mais de 10 mil
titulos através da plataforma “Minha Biblioteca”.

FACULDADE

549




3 ACERVO FISICO — BIBLIVRE

O catalogo do acervo fisico relne informacoes referentes aos titulos da
biblioteca. O usuario pode realizar consultas através dos terminais
disponiveis na biblioteca ou por outros computadores e dispositivos com
acesso a internet. A consulta é realizada através do Portal do IESLA ou
pagina da Biblioteca.

Link: https://iesla.com.br/o-iesla/biblioteca/

Para efetuar buscas de titulos, o usuario deve clicar no campo “Pesquisa” e
em seguida em “Bibliografica”.

Biblioteca IESLA

Instituto de Educacao Superior Latino Americano

Pesquisa Ajuda

Bibliografica

Autoridades Seja bem-vindo a Biblioteca IESLA

Vocabulario Vocé podera fazer pesquisas por registros bibliograficos pela

opcdo "Pesquisa® no menu superior.

Distribuida

Pesquisa Bibliografica Simplificada: inserir no campo da busca o
assunto da pesquisa, titulo do livro ou autor. E possivel também selecionar
o tipo de material. Na opcao “Listar Todos” sao apresentadas todas as
obras catalogadas no acervo.

Biblioteca IESLA

Instituto de Educacao Superior Latino Americano

Pesquisa Ajuda Usudrio Senha Entrar

Pesquisa > Bibliografica ?

Pesquisa Bibliografica Simplificada
Trocar para Pesquisa Avangada

Tipo de material
Todos s Listar Todos »

Preencha os termos da pesquisa



https://iesla.com.br/o-iesla/biblioteca/

Pesquisa Bibliografica Avancada: nesse tipo de pesquisa o usuario pode
optar por inserir termos em trés ou mais campos, sendo possivel escolher
entre assunto, autor, titulo, dentre outros metadados.

Portugués (Brasil) &

Biblioteca IESLA

Instituto de Educacao Supenor Latino Americano

Entrar

Usuario Senha

Ajuda

Pesquisa

Pesquisa = Bibliografica

Pesquisa Bibliografica Avangada
Trocar para Pesquisa Simplificada

Contendo o texto No campo

L1

Qualguer campo

- Qualguer campo

e -

Autor
e a Ano
@ Adicionar termo T
_ ) Agsunto
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos s & ] 1SSN
= ISSN
=) Limpar termos da pesquisa Editora
Série

Caso queira, o usuario também podera realizar a busca booleana, juntar os
termos de busca (e), optar por termos similares (ou), buscar algum termo
desconsiderando algum outro relacionado (e nao).

Portugués (Brasi) =

Biblioteca IESLA

Instituto de Educacao Supenor Latino Americano

Entrar

Usuario Senha

Pesquisa Ajuda

Pesquisa = Bibliografica

Pesquisa Bibliografica Avancgada
Trocar para Pesquisa Simplificada

Contendo o texto No campo

Qualguer campo H]
e ] Qualguer campo ]
e

Qualquer campo ]
ou
endo o

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre

Todos H] O O O O

=) Limpar termos da pesquisa Listar Todos »
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Exemplo: a busca devera recuperar todos os livros em que o assunto seja
Educacao ou Pedagogia, mas que nao podem conter Sociologia.

Biblioteca IESLA Portugués (Brasil) &

Instituto de Educacao Supenor Latino Americano

Pesquisa Ajuda Usudrio

Pesquisa = Bibliografica ?

Pesquisa Bibliografica Avangada
Trocar para Pesquisa Simplificada

Contendo o texto No campo

Educacdo Assunto o
ou s Pedagogia Assunto s
enao s Sociologia Assunto s

@ Adicionar termo

Tipo de material Catalogado entre Alterado entre
Todos - D D D D
=) Limpar termos da pesquisa Pesquisar »
Total {52) Ordenar por: Titulo 2
n 2 3|» Selecionar registros desta pagina

Titulo: 50 atitudes do professor de sucesso
Autor: Silva, Solimar

Ano de publicagdo: 2014

Localizagao: 371.1 Sic

Abrir registro

Selecionar

ISBN: 9788532648174
Assunto: Didatica; Professores; Pratica de ensino; Sucesso profissional; Educacdo; Pratica docente

Exemplares: 10 - Disponiveis: 3 Emprestados: 0 Reservas: 0

O usuario também pode realizar a busca através do periodo de catalogacao
para recuperar obras adicionadas recentemente.

Informacoes do Resumo Catalografico

Apos a concluida a busca sao recuperadas todas as obras relacionadas aos
termos pesquisados. O usuario tera acesso a informacoes basicas sobre os
livros, como titulo, autor, ano, assunto, localizacao no acervo e exemplares.
Caso necessario o usuario podera obter o resumo catalografico completo
clicando em “Abrir Registro”.




Biblioteca IESLA

Instituto de Educacao Supernor Latino Amerncanc

Pesquisa Ajuda h Entrar
Pesquisa = Bibliografica =
Retornar a pesquisa « Anterior 212 Proximo »

Titulo: Reinventar a escola
Autor: Candau, “Wera Maria (org.)
Ano de publicagao: 2013
Localizagio: 370 CAr 9.ed.
ISBN: 9758532623324

N° do registro: 41

Resumo Catalografico Formulario MARC Exemplares
Tipo de material: Livro
Autor secundario: Candau, “era Maria (org.)
Titulo: Reinventar a escola
Edicao: S.ed.
Imprenta: Petropolis: Vozes, 2013

Descricao fisica: 259 p.il. 21 em
ISBN: 9788532623324
MNotas de resumo: Ma nossa sociedade, os sinais de desconforto e incémodo, a multiplicacio de conflitos
intraescolares e nas relacdes escola-sociedade, uma sensacio de inadequac®o da escola
acs tempos atuais parecem se acentuar. Um determinado paradigma de se conceber &
realizar a escolarizacio parece gue se estd esgotando. A necessidade de se reinventar a
escola surge entdo como desejo, projeto e caminho a ser construido.

Motas de bibliografia: Inclui bibliografia

Assunto topico: Educacio
Escola
Antropologia educacional
Professor
Cultura

Localizacao: 370 CAr 9.ed.
CDD: 370

4 ENCONTRANDO O LIVRO NAS ESTANTES

Apos a consulta no Biblivre e de posse das informacoes de localizacao
apresentadas no resumo catalografico o usuario deve se dirigir as estantes.
Para encontrar o livio desejado é necessario anotar a classificacao
“endereco do livro” e verificar a etiqueta afixada nas prateleiras
identificadas com os assuntos.

Exemplos:

EDUCAGCAO / PEDAGOGIA

Em seguida, o usuario deve observar a etiqueta afixada na lombada do livro
que contém as seguintes informacoes:

370.1: Assunto
370.1 CAr: Codigo do Autor e Titulo
CAr ’

9.ed. 2013 9. ed. 2013: Edicédo e Ano

Bib;(i.;f;jgz EX.1: Exemplar n° 1

Bib.2017.102;: Tombo Patrimonial
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O acervo esta disposto nas estantes em ordem de classificacao numérica
crescente. Para localizar uma obra deve-se considerar a classificacao e o
codigo do autor e titulo, em ordem alfabética, ou seja, “370.1 CAr”.
Seguindo o exemplo, 370.1 é o assunto principal da obra, CA corresponde
as duas primeiras letras do Ultimo sobrenome do autor (Candau) e r a
primeira letra do titulo (Reinventar); desconsiderar artigo(s), caso haja(m).

5 ACERVO VIRTUAL — BIBLIOTECA VIRTUAL MINHA BIBLIOTECA

A Biblioteca IESLA disponibiliza o acesso a Biblioteca Virtual “Minha
Biblioteca”, onde o usuario logado podera acessar livros na integra a partir
de qualquer dispositivo conectado a internet.

Link: https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=IESLAEJUS

Na tela inicial, o usuario devera inserir o Usuario (e-mail) e a Senha
(nimero do RA - matricula) enviados previamente pela Biblioteca.

stioin B

Acesso de Usuarios

Instituto de Educagao
Superior Latino
Americano

i

ApoOs o acesso a tela apresentara as ultimas obras acessadas. Para as buscas
0 usuario devera utilizar o campo “Pesquisar”, digitando termos
relacionados ao assunto, autor ou titulo.
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https://dliportal.zbra.com.br/Login.aspx?key=IESLAEJUS
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Meus livros

Q Pesquisar

Catélogo

Design thinking na educagao

presencial, a distancia e corporativa...
CAVALCANTI, Carolina Costa; FILATRO, Andrea

Apos digitar o termo desejado no campo “Pesquisar”
apresentada:

Minha
Biblioteca

Resultados para “educac¢ao”

Contetdo em Meus livros

Manual de Coaching Mercado de Capitais,
Guia Prético de For. 8 edicdo
9 resultados 2 resultados

Em “Contetdo em Meus livros”
acessados pelo usuario. Em “Correspondéncias de livro’
apresentarem o termo pesquisado em seu titulo, autor,

Frankenstein: edi¢do Parcerias na o | Aculturada g%
ESd comentada, Ou o pr. Administragdo Publi %' participagdo, Criativ N
bre 23 resultados 6 resultados

a seguinte tela é

Administracao
Publica, 5° edicdo

sistema exibe o resultado nos livros ja
’, todos os livros que
resumo. Para

acessar alguma obra, basta posicionar o cursor do mouse em cima da capa

desejada e clicar em “Abrir o livro”.

.
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10

Correspondéncias de livro

L L
A TR L e

felagoes oe ginem,
Fucaglo Natemitica
£ discurso

Abrir o livro

Design thinking na educacdo Relagdes de genero, Educacio Pensadores sociais e historia da Documentagdo Pedagogica e 6. H. Mead & 2 Educacdo
presencial, a distancia e corporatlv Matematica e discurso - Enunciad educacao Avaliacdo na Educacdo Infantil U

Ao passar o cursor do mouse pelos livros apresentados na tela o usuario
possui trés funcionalidades:

‘ Abrir o livro \

Clicando no icone RZA é apresentada no canto direito da tela algumas
informacdes técnicas relacionadas ao livro como formato, link de acesso
direto e citacao bibliografica nos padroes da MLA, APA, Harvard, Vancouver
e ABNT (para exatidao consulte sua biblioteca).
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11

» » Citagao N
Conexdes e educacgédo
matematica - Belas formas em ...
v MLA
Barbosa, Ruy Madsen; Murari, Claudemir
v APA
Formato:
bk
F v Harvard
VBID:
9788582170533
v Vancouver
Copiar URL
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/books/9788 v ABNT
582170533
Copiar

No icone € possivel realizar a busca de termos dentro do livro sem a
necessidade de acessa-lo:

Conexdes e educagdo
matematica - Belas formas em ...

Barbosa, Ruy Madsen; Murari, Claudemir

Abrir o livio

(Q matematical ) X

(53)

undefined

Conexdes e eduCacdo matematiCa - v. 3 Belas
formas em caleidoscépios, caleidosciclos e calei...

... Ruy Madsen Barbosa Conexdes e eduCagio
matematiCa - v. 3 Belas formas em caleidoscdpio...

... e caleidostrétons Série O professor de
matematica em agdo

... Editora, 2012. (0 professor de matematica em
acdo ;v. 3) Bibliografia ISBN 978-85-8217-054-01...

... - Estudo e ensino 2. Matematica - Estudo e
ensino 3. Professores - Formagdo |. Murari, Claud...

Na opcao “Abrir o livro”, o usuario podera ter acesso ao conteldo completo
do livro escolhido.
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NA EDUCAGAO PRESENCIAL,
A DISTANCIA
E CORPORATIVA

& rad 2 o0 R

E possivel usar as barras de ferramentas para acessar diversos recursos:

Retornar para a pagina de busca/inicial

Sumario

Pesquisar termos no livro

Bloco de notas

Formatacao melhorada (ferramentas como visao noturna, emojis de reacoes)
Visualizacao de figuras (quando disponiveis)

Cartdes de estudo

Configuracoes

CHofegi=|ofiife
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Impressao de paginas

m Marcacao de Favoritos

A a Zoom

;1}) Leitura em voz alta

'._1','? Realce rapido

.@ Citacao bibliografica

__(jﬂl Copiar link

7oA = | Barra de rolagem das paginas

13

Ao selecionar algum trecho do livro com o mouse o usuario tem acesso
rapido a algumas ferramentas como por exemplo, marcacao, adicionar
anotacao, copiar, criar cartao, buscar na Wikipédia e leitura em voz alta.

Mellow Yellow

Copiar
Criar cartdo

Consultar na Wikipedia

? Lerem voz alta a partir daqui
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6 EMPRESTIMOS / RENOVA(,'6ES /| RESERVAS
Procedimentos para realizacao de empréstimos

» Alunos matriculados, docentes e funcionarios da Instituicao devem realizar
cadastro prévio portando documento com foto;

» Para realizacao de empréstimos devem apresentar documento oficial com
foto;

v A cada usuario é permitido empréstimo de somente 01 (um) exemplar de
cada titulo;

+ E proibido realizar empréstimos, reservas e renovacées em nome de outro
aluno/ usuario;

+ A responsabilidade total pela(s) obra(s), multas e penalidades é do
responsavel pelo empréstimo (em nome de quem foi realizado), nao sendo
transferida a terceiros.

Reserva de exemplares

A reserva de exemplares deve ser solicitada presencialmente ou por e-mail.
E vedado o empréstimo de obras reservadas a usuario nao solicitante.

A reserva de material podera ser requisitada presencialmente ou por e-mail
sendo esta nominal e obedecendo a ordem cronoldgica de solicitacoes. A
obra reservada ficara disponivel durante dois dias Uteis para o primeiro
usuario da lista. Caso o primeiro usuario nao faca a retirada a obra entao
sera destinada ao segundo usuario da lista e assim sucessivamente. Caso
nao haja fila de espera a obra retornara ao acervo.

Renovacao de empréstimos

A renovacao é realizada através dos mesmos meios da reserva de
exemplares. Apenas 0s usuarios que nao apresentam pendéncias na
Biblioteca podem solicitar renovacao. No caso de obras reservadas a
renovacao fica impossibilitada.

FACULDADE
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1 REGRAS GERAIS

OBJETIVO

As normas gerais dispostas a seguir visam regulamentar o funcionamento da
Biblioteca IESLA bem como o sistema de empréstimo de material
bibliografico de forma a instruir seus frequentadores a utilizarem de
maneira adequada as dependéncias e acervos da unidade.

MISSAO

Organizar, preservar e disseminar informacoes de qualidade que auxiliem
na producao de conhecimento, sendo suporte para as atividades
pedagodgicas e cientificas, de modo a suprir as necessidades informacionais
dos usuarios.

VISAO

Ser reconhecida como biblioteca de exceléncia na prestacao de servicos a
comunidade académica e na gestao da informacao e conhecimento.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Segunda a sexta-feira: 12h as 21h

Sabados letivos: 08h as 14h

SERVICOS

» Empréstimos e devolucoes;

» Renovacoes e reservas;

» Acesso a internet;

» Acesso a Biblioteca Virtual;

» Orientacao bibliografica - ABNT,;

» Guarda-volumes - durante a permanéncia no setor.

ACERVOS DISPONIBILIZADOS

+ Livros;

+ Periddicos;

+ Biblioteca Virtual;

» Biblioteca Digital Dorinateca - acervo acessivel;

+ Periddicos de acesso livre;

+ Portal Capes - acesso livre;

» Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissertacoes;
+ Biblioteca Digital do Senado Federal.

FOLORDE .2
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CONSULTA E UTILIZAGAO DO ACERVO

Todos os alunos regularmente matriculados nos cursos de Graduacao e Pos-
Graduacao, professores e funcionarios com vinculo ativo sao considerados
usuarios da biblioteca e podem usufruir toda a sua estrutura. Para a
comunidade externa é permitida consulta in loco e estudos, com acesso a
internet e rede wi-fi.

QUANTIDADES E PRAZOS DE EMPRESTIMOS

v Alunos de Graduacao e Funcionarios: 05 (cinco) exemplares durante 07
(sete) dias corridos;

+ Professores e alunos de Pos-Graduacao: 05 (cinco) exemplares durante 15
(quinze) dias corridos.

Cada material podera ser renovado até o limite de 05 (cinco) vezes. A
solicitacao para renovacao devera ser realizada pessoalmente ou através do
e-mail da biblioteca e desde que nao haja reserva para o titulo.

Caso os professores indiguem uma obra especifica para a realizacao de
atividades académicas as regras de renovacao de materiais podem ser
alteradas temporariamente. Se a obra indicada resultar no aumento do
numero de empréstimos de modo a nao atender as demandas de todos os
alunos e nao possuir acesso virtual disponivel a renovacao nao sera
permitida. A Biblioteca se reserva no direito de reter um exemplar das
obras do acervo para consulta exclusiva na biblioteca (consulta interna),
sem a possibilidade de empréstimo.

MULTAS E PENALIDADES

Em caso de atraso na devolucao de material e/ou chave do guarda-volumes
sera gerada multa no valor de R$1,00 (um real) por exemplar e por dia de
atraso, a serem contados dias Uteis, sabados, domingos, recessos, feriados
e férias escolares. O usuario ficara blogueado e nao podera realizar novos
empréstimos até quitar a multa.

Em caso de perda, extravio ou qualquer dano fisico constatado no material
0 usuario devera realizar sua reposicao, substituindo-o por outro exemplar
idéntico, que seja de edicao igual ou superior, obra similar (em caso de
obra esgotada), ou obra definida pelo responsavel pela biblioteca.

FACULDADE
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PRESERVACAO DO ACERVO

Para que a Biblioteca e o acervo possam ser utilizados de maneira
adequada o usuario deve seguir algumas orientacées para 0 manuseio
correto dos livros e comportamento nas dependéncias da biblioteca:

» Nao ingressar na biblioteca portando ou consumindo alimentos ou bebidas;
» Nao ingressar na biblioteca portando bolsas, mochilas, malas ou sacolas;
 Retirar os livros das estantes pelo meio da lombada, e nao pelas partes
superiores ou inferiores;

» Usar somente marcadores de paginas, evitando outros tipos de materiais,
como clipes, canetas, adesivos, entre outros;

» Nao dobrar ou amassar as paginas;

+Nao riscar, desenhar, sublinhar ou fazer qualquer tipo de anotacoes nos
livros;

» Manter o celular no silencioso e caso necessario atender/realizar ligacoes,
retirar- se da Biblioteca;

+ O usuario podera ser suspenso do direito aos servicos da Biblioteca por
tempo determinado pela Direcao do IESLA, Grupo Educacional IESLA-ESJUS,
se constatados atos de indisciplina ou faltas graves que comprometam a
integridade pessoal, moral, patrimonial e a ordem dos servicos das
Bibliotecas, de seus funcionarios ou usuarios.

ACESSO A INTERNET

Computadores com acesso a internet estarao a disposicao dos usuarios para
fins exclusivos de pesquisa e consulta aos acervos.

Sao observadas a ética e o bom senso na utilizacao dos computadores, bem
como a utilizacao da rede wi-fi, prezando sempre pela moral e respeito ao
setor e demais usuarios. E vedado 0 acesso a conteldos ilicitos ou nao
condizentes ao contexto académico.

FALE CONOSCO
biblioteca@iesla.com.br
www.iesla.com.br
www.iesla.com.br/o-iesla/biblioteca/
+55 (31) 2513-8800
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